Instructie Boekhouder/Penningmeester Diaconie  

· De diaconie heeft de boekhouding ondergebracht bij een belijdend lid van de gemeente

· De boekhouder van de diaconie staat in dienst van de diaconie en heeft als zodanig geen stemrecht of eigen beslissingsbevoegdheid of recht tot eigenmachtig optreden dat in strijd is met de besluiten en/of beleid van de diaconie

· Bij indiensttreding belooft de boekhouder levenslange geheimhouding in acht te nemen ten aanzien van de feiten en gegevens die hij in functie onder ogen krijgt. Geheimhouding geldt ook ten aanzien van zijn handelen als boekhouder. De plicht tot geheimhouding geldt niet bij verantwoording naar de diaconie.

· De boekhouder zal zorgdragen voor een draaiboek (of een reserve-boekhouder), zodat vervanging geen onoverkomelijke problemen oplevert. Uit de kring van de diaconie moet iemand gemachtigd zijn om ook over de rekening te kunnen beschikken (de penningmeester)
· De boekhouder zal met grote regelmaat verantwoording van zijn handelen afleggen aan de vergadering van de diaconie (of de aangewezen penningmeester binnen de diaconie). De boekhouder werkt onder verantwoordelijkheid van de penningmeester van de diaconie. De penningmeester blijft dus aanspreekbaar
· De boeken van de boekhouder zullen eenmaal per jaar door de afgevaardigden van de brede kerkenraad worden gecontroleerd. Op een brede kerkenraadvergadering zal rapport van de kascontrole worden gedaan

· De boekhouder zal functioneren zolang de diaconie dit wenselijk acht. Van een wijziging zal de diaconie kennis geven op een brede kerkenraadvergadering

· In geval van verschil van mening kan de diaconie de brede kerkenraad om een advies of een besluit vragen

